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	　　　　應徵人員基本資料表


	應徵職稱: 
	應徵日期:(西元)      　    年  　     月     　　 日

	中文姓名
	
	English

Name
	
	性別
	□男□女
	婚姻狀況
	□單身  □已婚  □ 離婚

	出生日期
	   年   月   日
	年齡
	
	血 型
	
	身高
	
	體重
	

	身份證號碼
	
	役別
	□義務役
□免役
□志願役 
	交通工具
	□機車
□汽車  

□大眾運輸

	戶籍地址.
	
	電  話

	通訊地址
	
	電  話

	電子郵件
	
	行動電話

	學

歷
	學歷
	    學  校  名  稱
	科系別
	入學年月
	離學校年月
	肄﹑畢業

	
	初(國)中
	
	
	 年    月
	 年    月
	□    畢業

□    肄業

	
	高中/職
	
	
	 年    月
	 年    月
	□    畢業

□    肄業

	
	專科
	
	
	 年    月
	 年    月
	□    畢業

□    肄業

	
	大 學
	
	
	 年    月
	 年    月
	□    畢業

□    肄業

	
	大學以上
	
	
	 年    月
	 年    月
	□    畢業

□    肄業

	檢

定

證照
	檢定﹑考試名稱
	種 類 科 別
	辦  理  機  關
	通  過  年  月
	證   照   字   號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	研

習

訓

練
	研習﹑訓練名稱
	主 辦 單 位
	研習﹑訓練期間
	時﹑天數
	有   無   證   書

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	嗜好/專長:


	電腦  □Word □Excel □PowerPoint □其他                                                                 

	經歷
	經歷(包括現在職業以年月日先後順序詳列履歷）

	
	服務單位名稱
	職稱
	地點
	產品
	任職年月
	最後薪資
	離職原因

	
	
	
	
	
	年
	月
	年
	月
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	語言

能力
	語言
	中文
	英文
	台語
	客語
	

	
	閱讀
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D

	
	口說
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D

	
	聽力
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D

	
	書寫
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D
	□A □B □C □D

	
	說明：以v表示A (優良) B (良好) C (平平) D(不佳)

	家人或同

戶

親

屬
	姓名
	稱謂
	年齡
	職業
	服務單位名稱

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	聯絡人
	緊急事故時通知何人
	地  址
	聯絡電話
	關 係

	
	
	
	
	

	有任何三等親以內親屬或朋友服務於本公司? 

	姓名 
	關係 
	服務單位/職稱 
	聯絡電話

	
	
	
	

	
	
	
	

	請填前二個工作位階比你高的主管或列舉二位能提供應徵者參考資料之朋友

	姓名
	職業
	服務單位名稱
	聯絡電話
	關係

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	職缺訊息來源
	□凱斯官網 □104人力銀行 □1111人力銀行  □報紙廣告 □ 親友介紹  □其它________________  

	1. 詳述工作經驗-請說明工作中最熟悉之各部分



	2. 請敘述過去工作中的重大貢獻或改進事項



	3. 請敘述您的優缺點。

   優點：                                   
   缺點： 


	4. 您在何種情況下會離職？



	1.可否配合支援性工作
□是   □否   

2.曾否服刑或管訓
□否  □是請述明原因：                                                                             

3.本人患有/曾患  

□未患任何疾病      □是,請勾選下列選項:
□氣喘  □癲癇  □法定傳染病  □肢體傷害：                   □其他：                            
4.是否抽煙
□是   □否                   
5.是否嚼檳榔
□是   □否
6.如被錄取何時可報到上班:       年      月       日

7.希望待遇                     元(□月薪□年薪)

8.希望工作地點                      

本人允許審查本表內所填各項，如有虛報；願負擔相關法律責任。 
           應徵者簽名：                               簽名日期：                       
面試人員評語:
初審
複審
是否錄用: □是   □否  □其它:                     
是否錄用: □是   □否  □其它:                     
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